Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
karty rowerowej i duplikatéw Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej

Im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku



Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 2018, poz. 939 z pdzn.
zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. 2018, poz.
1044 z p6zn. zm.)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginat ulegnie
zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
Z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1) — do pobrania w sekretariacie
szkoty lub ze strony internetowe;j.

3. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (nazwisko i imie,
data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate¢ w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu tj. 9,00 zt.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni od momentu ztozenia kompletu
dokumentow.

I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapic¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 1 - do pobrania w sekretariacie szkotly lub ze strony
internetowej) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sig¢
0 duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni od momentu zlozenia kompletu
dokumentow.

I11. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zatgcznik nr 2) - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

2. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
b) rok ukonczenia szkoty / klasy.



3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania optaty.

4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

5. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa do 14 dni.

6. Duplikat $wiadectwa wystawia si¢ na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

7. Duplikat $wiadectwa zawiera:

a) na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

b) dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

C) nazwiska i imiona o0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
d) dat¢ wystawienia duplikatu,

e) podpis dyrektora szkoty,

f) piecze¢ urzgdows.

7. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezb¢dnych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupelnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.

8. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezb¢dnych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

9. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastgpic
na podstawie odrgbnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.

IV. Sposob zalatwienia

1. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne 0soby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorecznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

2. Oplate za wydanie duplikatu nalezy uisci¢ na konto Gminnego Zespolu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkét w  Suwatkach, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki,
nr konta 20 1240 5891 1111 0010 4352 2001 w tytule przelewu nalezy wpisac:
»oplata za duplikat legitymacji szkolnej/$wiadectwa (imi¢ i1 nazwisko osoby) Szkota
Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku”

3. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zakacznik nr 1
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
LEGITYMACJI SZKOLNEJ/ KARTY ROWEROWEJ!

......................................... Stary Folwark, ........................

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Starym Folwarku

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej* dla

MOjego syna/corki™ ..........cooiiiiiiiiiiii ur.dnia ..., ,
(imig¢ i nazwisko)

PESEL ... , adres zamieszkania .................occiiiii i

778 1014 ¢ )

Os$wiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialno$é
karna za po$§wiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowigzuje si¢ do
zwrocenia go dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku.

Duplikat dokumentu odbiorg osobiscie / prosze przesta¢ na moj adres.™

""" (crytelny podpis rodzicow/ prawnych opickunéw)
Zalacznik:
- dowdd wniesienia oplaty za legitymacje szkolna w wysokosci 9 zt (oraz zdjecie legitymacyjne)

ADNOTACJE SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W STARYM FOLWARKU

Potwierdzam odbior duplikatu Potwierdzenie wystania duplikatu

/podpis wnioskodawcy/ /podpis/

U Art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w biad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci
do lat 3.

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2

......................................... Stary Folwark, ........................

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Starym Folwarku

Prosz¢ o wydanie duplikatu §wiadectwa promocyjnego zklasy ...............cooeeieinnnn.
TUKONCZENIA SZKOTY™ ...ttt b bt
LAY e F g L=To O o] 4= OSSR Wi, roku.

W/w $wiadectwo zostato Wystawione dla .........cceeeiiiiiiiiiiiiieie e

urodzon....... ANEA e FOKU W o ,
WOJEWOAZEWO ..ot .
Do szkoty uczeszczatl (a) wlatach od ........cceeeveeiiieiieniinnnnn, O i

Oryginal §wiadectwa Ulegl ........c.ccooiiiiiiiiiii s
(podac okoliczno$ci zniszczenia, zagubienia)

Os$wiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialno$¢
karna za po$wiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢
oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje si¢ do
zwrocenia go dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku.

Duplikat dokumentu odbiore osobiscie / prosze przesta¢ na moj adres.*

(czytelny podpis wnioskodawcy)
Zalacznik:

- dowdd wniesienia optaty za swiadectwo szkolne w wysokosci 26 zt

ADNOTACJE SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W STARYM FOLWARKU

Potwierdzam odbior duplikatu Potwierdzenie wystania duplikatu
Data ......coovevriiiiiice, Data .....ooviiiiiiiie
Nr listu poleconego ...........cccoc.....
/podpis wnioskodawcy/ /podpis/

2 Art. 272 KK - Kto wyludza pos$wiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w blad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci
do lat 3.

*Niepotrzebne skresli¢



