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Procedury dzialania w sytuacjach kryzysowych

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczehistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 3, poz. 69 z pozn. zm.), art. 39 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tj.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z péin. zm.), Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 v. Karta
Nauczyciela (tj.: Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pozn. zm.), Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.

1516).

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Zgodnie z zasadami BHP w szkotach, w zakresie opieki nad uczniami obowiazujq
nastepujace zasady:

niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej do
tego osoby,

przerwy w zajeciach uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela,

w czasie zaje¢, wycieczek i imprez organizowanych poza terenem szkoly uczniowie
nie moga pozostawac bez opieki.

Procedury opisuja pozadany sposob postgpowania w roéznych sytuacjach, zaréwno
codziennych, zwiazanych z bezpieczefistwem, jak i w sytuacjach nieprzewidzianych.

Przepisy nie nakladaja na szkole obowiazkowego ustalania okreSlonych procedur,
jednak w chwili ich przyjecia stajq si¢ czescia prawa wewnatrzszkolnego.

Osobg odpowiedzialng za tworzenie i stosowanie odpowiednich procedur jest
dyrektor.

Procedury powinny by¢ stanowione w formie zalacznikow do zarzadzen dyrektora.
Dyrektor musi dopilnowac, aby opracowane i zatwierdzone procedury byly:

—zgodne z przepisami, np. nie mozna przeszkadzajacego ucznia po prostu wyprosi¢ za
drzwi,

—bezpieczne dla uczestnikow i swiadkow incydentow,
—skuteczne,

—konstruktywne - uwzgledniajace podmiotowos¢ uczestnikow zdarzenia oraz dajace im
mozliwos$¢ poprawy lub zmiany zachowania.



7) O obowiazujacych procedurach szkota informuje rodzicow na zebraniach. Uczniowie
informowani sa na lekcjach wychowawczych.

ROZDZIAL 1

BEZPIECZENSTWO PODCZAS ZAJEC

§1

Postgpowanie podczas wypadkéw uczniéw pozostajacych pod opieka szkoly.

Wypadkiem bedzie takie zdarzenie, ktoremu ulegh uczen zaréwno podczas przebywania na
terenie szkoly, jak i poza nia, np. na wycieczce (ztamanie reki, nogi, pobicie, skaleczenie itd.).

1) Nauczyciel albo inny pracownik szkoly bedacy $wiadkiem wypadku lub
poinformowany o wypadku niezwlocznie udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedlekarskiej i wzywa karetke pogotowia.

2) W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki $wiadek
wypadku lub osoba poinformowana o wypadku prosi o pomoc pierwszego
napotkanego pracownika szkoly.

3) Swiadek wypadku nie moze pozostawi¢ poszkodowanego bez opieki do czasu
przybycia karetki lub innego opiekuna.

4) Swiadek wypadku lub osoba, ktora dowiedziala si¢ o wypadku, niezwlocznie
zawiadamia dyrektora szkoly albo prosi innego pracownika o poinformowanie
o zaistnialym wypadku dyrektora lub - w przypadku jego nieobecnosci na terenie
placéwki — wychowawce.

5) W kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia
niezwlocznie:

— rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,
— organ prowadzacy szkofe,
— rade rodzicow.

6) W wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

7) W wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.



8) W przypadku wystapienia wypadkoéw zwyktych, kiedy brak wyraznych obrazefi, po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, powinien ustali¢ z nim potrzebe wezwania
pogotowia, wezesniejszego przyjscia rodzica lub godziny odbioru ucznia ze szkoty.

9) W przypadku zaistnienia wypadku w danej klasie i koniecznosci zajmowania sie przez
nauczyciela zaréwno poszkodowanym, jak i pozostalymi dzieémi, pracownik
pomocniczy i obstugi pracujacy w danej szkole, przekazuje na polecenie nauczyciela
pozostate dzieci nauczycielowi z sgsiedniego oddziatu. Nauczyciel moze wskazaé
innego pracownika zobowigzanego do przekazania dzieci.

10)W przypadku cigzkiego wypadku, jesli grupa byta jego $wiadkiem, wskazane jest, aby
o wypadku réwnolegle z dyrektorem zostat powiadomiony pedagog lub psycholog
szkolny.

§2

Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym problemy w czasie lekcji.

Problemy te moga przybiera¢ rézne formy, np. wulgarne zachowania w stosunku do
rowieSnikéw, nauczyciela, glo$ne rozmowy, spacery po sali lekcyjnej, brak reakcji na
polecenia nauczyciela.

1) Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe¢ o charakterze edukacyjno-
wychowawczym lub podpisuje z nim kontrakt, o ktorym informuje wychowawce i
rodzica (prawnego opiekuna).

2) Jezeli podjete wczesniej dziatania nauczyciela nie przynoszq poprawy zachowania
ucznia, nauczyciel zglasza problem wychowawcy i przekazuje kopie kontraktu.

3) Wychowawca podpisuje z uczniem kontrakt, w ktérym uczen zobowigzuje sie do
poprawy zachowania, i przekazuje informacje rodzicom.

4) Przy braku poprawy zachowania wychowawca wzywa rodzica informuje
o dotychczasowym postepowaniu oraz dalszej procedurze (notatka shizbowa ze
spotkania).

5) Wychowawca umawia ucznia i rodzicoéw na spotkanie z pedagogiem.

6) Wychowawca sktada wniosek wraz z opinia o uczniu (ktéra zawiera: dokladne dane
osobowe, opis sytuacji rodzinnej ucznia, opis problemu, dziatania podjete przez
wychowawce) do przewodniczacego zespolu wychowawczego o ustalenie terminu
posiedzenia zespohu.

7) W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo w czasie lekcji nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa z lekcji i przekazuje ja dyrektorowi szkoty.



§3

Postgpowanie w przypadku béjki uczniow

1) W przypadku bojki uczniéw, ktorej skutkiem nie jest uraz kwalifikujacy zajscie do
wypadku w szkole, nauczyciel powinien:

— przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktory wszczal bojke, o jego zachowaniu,

— oméwi¢ z rodzicami badz prawnymi opiekunami zachowanie dziecka, ustali¢
strategie wspolpracy ze szkola obserwowac jej efekty.

2) Wychowawca ucznia powinien nawiaza¢ kontakt z rodzicami oraz podja¢ prace
wychowawczg, z uczniem.

3) Dyrektor szkoty powinien:
— zorganizowa¢ spotkanie w skladzie: wychowaweca, rodzic, uczen,

— poinformowa¢ rodzicow wucznia o mozliwoSci uzyskania pomocy
psychologicznej w poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

4) W ramach uprawnien statutowych szkola stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia $rodki
przewidziane regulaminem szkolnym, np. obnizenie stopnia z zachowania,
przeniesienie do innej szkoly, zawieszenie w prawach ucznia; zastosowanie dziatan o
charakterze profilaktyczno-wychowawczym.

5) W przypadku gdy sprawca zdarzenia sprawial wcze$niej problemy 1 famal normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkota powinna przygotowa¢ na t¢ okoliczno$¢ wystapienie do sadu
rodzinnego lub policji.

§4

Procedura postepowania z dzieckiem, ktére zglasza zle samopoczucie.

1) Nauczyciel kieruje ucznia do pielegniarki szkolnej.

2) Zadania pielegniarki szkolnej:

[

wywiad z uczniem,

— powiadomienie rodzicow,

podanie lekéw badz zlecenie konsultacji lekarskiej,

w nagtych przypadkach wezwanie pogotowia.



3) W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel powiadamia rodzicow
ucznia.

4) Podczas oczekiwania na przybycie rodzicow, szkota organizuje opieke nauczyciela
badz pracownika obstugi nad uczniem w sekretariacie szkoly.

5) W naglych przypadkach dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia.

6) Rodzic bezwzglednie zobowigzany jest do odebrania dziecka chorego ze szkoty.

§5

Procedura postepowania w przypadku omdlenia ucznia podczas zaje¢ lekeyjnych

W razie omdlenia ucznia nauczyciel (lub inny pracownik szkoly) powinien:

1) W miare mozliwosci udzieli¢ uczniowi pierwsze] pomocy (nauczyciele podlegaja
przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy - dotyczy to w szczegolnosci
nauczycieli prowadzacych zajecia w warsztatach, laboratoriach, a takze lekcje
wychowania fizycznego).

2) Niezwilocznie zapewni¢ uczniowi opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachows
pomoc medyczng (np. pielegniarke szkolna, lekarza, pogotowie).

3) W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu - zapewni¢
uczniowi opieke w drodze do szpitala.

4) Zawiadomi¢ rodzicow (opiekundw) ucznia o zaistnialym zdarzeniu.

ROZDZIAL 11

BEZPIECZENSTWO PODCZAS WYCIECZEK 1 WYJSC KLASOWYCH

Ponizsze procedury przeznaczone sa przede wszystkim dla kierownikow 1 opiekundéw
wycieczek, dotycza bowiem sytuacji, ktore moga si¢ zdarzy¢ na wycieczkach czy wyjsciach
klasowych.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow na terenie szkot. Uczniowie nie mogg pozostaé bez opieki
osoby dorostej (kierownika lub opiekuna). Nie ma pojecia tzw. czasu wolnego dla
uczestnikow wycieczki czy imprezy. Uczniowie pozostaja zawsze pod opieka.



Organizacja zaje¢ poza terenem szkoly, ktore nie sa wycieczkami, rowniez wymaga
zapewnienia opieki i bezpieczefistwa uczniom. Do zajec tych nalezy przygotowac si¢
podobnie jak do wycieczek lub imprez, ale bez koniecznosci wypelnienia karty wycieczki.

§6

Postepowanie w przypadku nagiej choroby lub wypadku na wycieczce.

1) W przypadku naglej choroby nalezy skontaktowac si¢ z rodzicami ucznia, ktorzy
mogg udzieli¢ niezbednych informacji o przyjmowanych lekach.

2) W przypadku nieustgpowania objawow choroby trzeba niezwlocznie wezwac
pogotowie ratunkowe, stosowa¢ si¢ do wskazan lekarza oraz powiadomi¢ o tym
rodzicow ucznia.

3) W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi, nalezy zawiadomi¢ shuzby ratownicze,
skontaktowa¢ sie z rodzicami w celu ustalenia listy lekow 1 alergenow, a jezeli
zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia - przewiez¢ go do szpitala.

§7

Postepowanie w przypadku awarii pojazdu lub Kolizji.

1) Nalezy ewakuowa¢ wszystkich uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce,
z wykorzystaniem wyj$¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba.

2) W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;.

3) W razie koniecznoéci nalezy zaangazowac shuzby ratunkowe, korzystajac
z miedzynarodowego numeru telefonu komorkowego -112.

§8

Powstanie pozaru w obiekcie, w ktérym przebywaja uczniowie.

1) Zawiadomienie strazy poZarnej o wystapieniu zagrozenia.
2) Uruchomienie systemu alarmowego w obiekcie.
3) Postepowanie zgodnie z instrukcjg ewakuacji 0sob z obiektu.

4) Korzystanie z drog ewakuacyjnych.



5) Opieka nad dzie¢mi podczas ewakuacii.
6) Udzielenie pomocy poszkodowanym.

7) Wykorzystanie podrecznego sprzetu gasniczego.

§9

Postgpowanie w sytuacji zaginigcia uczestnika wycieczki

1) Jeden z opiekunéw poszukuje zaginionego w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta
grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.

2) Jezeli uczen nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki niezwlocznie powiadamia
policje, dyrektora oraz rodzicow fakcie zaginigcia ucznia.

§10

Postgpowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie sie pod wplywem
alkoholu lub srodkéw odurzajacych

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, iz podczas wycieczki uczefi znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych, nalezy podjaé nastepujace kroki:

1) Odizolowa¢ ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledow bezpieczefistwa nie zostawiac
£0 samego.

2) Stworzyé warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie uczestnikow
wycieczki.

3) Jezeli stan ucznia moze stwarza¢ zagrozenie dla jego zdrowia lub zycia, nalezy
wezwac lekarza.

4) Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow lub prawnych opiekunow.

5) W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiaja odebrania dziecka
z wycieczki lub jest to niemozliwe z przyczyn odlegltosci od miejsca zamieszkania,
a dziecko jest agresywne badZ swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu i zdrowiu innych osob, kierownik wycieczki zawiadamia najblizsza
jednostke policji.

6) Policja moze przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen
dla 0sob zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia.
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